DOCUMENTELE
DE ORGANIZARE, DESFASURARE SI CONDUCERE A
ACTIVITATII SERVICIULUI PRIVAT PENTRU SITUATII
DE URGENTA

I. Dosarul privind organizarea si inzestrarea serviciului privat

I.1. Decizia/actul de constituire, cu organigrama si numarul de personal
ale serviciului privat

1.2. Contractele sau conventiile de interventie

1.3. Tabelul nominal cu personalul angajat, functiile ocupate si modul de
ingtiintare

[.4. Tabelul nominal cu personalul voluntar, locul de munca, functiile
ocupate in serviciul privat si modul de instiintare

[.5. Tabelul cu necesarul de tehnica, aparatura si materiale, in functie de
structura serviciului privat

I.6. Tabelul cu materialele si tehnica existenta in dotare

I.7. Solicitarile anuale privind completarea cu tehnicd, aparaturd si
materiale

[.8. Schema legaturilor fir-radio cu fortele ce actioneaza in cazul
situatiilor de urgenta

[.9. Fisele de protectia muncii pentru personalul angajat si voluntar din
serviciu

II. Regulamentul de organizare si functionare a serviciului privat

III. Dosar cu planurile operative ale serviciului privat

III.1. Planuri de interventie (raspuns) in functie de riscurile identificate in
sectorul de competenta

II1.2. Planuri de cooperare

[I1.3. Planul de evacuare in caz de urgenta civila

[I1.4. Planurile sau schitele operatorilor economici/institutiilor
publice/localitatilor din sectorul de competenta, pe care sunt marcate sursele
de alimentare cu apa, zonele greu accesibile, zonele vulnerabile la riscuri

[I1.5. Planul de analiza si acoperire a riscurilor, pentru localitatile cu care
s-au Incheiat contracte sau conventii de interventie



IV. Dosar privind pregéatirea personalului

IV.1. Planul de pregatire profesionala lunara si anuala, pe teme si exercitii

IV.2. Registrul de evidenta a participarii la pregatirea profesionald si
calificativele obtinute

IV.3. Planificarea exercitiilor si aplicatiilor

V. Dosar operativ

V.1. Registrul cu note de anuntare si de evidenta a interventiilor

V.2. Organizarea interventiei pe ture de serviciu

V.3. Raportul de interventie (un exemplar se trimite la inspectoratul
judetean/al municipiului Bucuresti pentru situatii de urgenta, atunci cand se
intervine fara sprijinul serviciilor profesioniste)

VI. Registrul de control privind activitatea serviciului

VII. Dosar privind activitatea de prevenire desfasurata de personalul
serviciului privat

VII.1. Graficul de control

VII.2. Programul serviciului de rond

VII.3. Registrul cu constatarile rezultate din serviciul de rond

VII1.4. Notele de control

VIL.5. Registrul cu evidenta lucrarilor cu foc sau a lucrarilor periculoase

VIII. Dosar tehnic
VIIL.1. Planul de asistenta la autospecialele si utilajele de interventie
VIIL.2. Dosarul tehnic al mijloacelor de instiintare-alarmare.



STRUCTURA-CADRU
A REGULAMENTULUI DE ORGANIZARE SI
FUNCTIONARE A SERVICIULUI PRIVAT PENTRU
SITUATII DE URGENTA

CAP. 1
Dispozitii generale

- baza legald de infiintare a serviciului privat, dispozitia/actul de
constituire

- prezentarea succintd a activitatii serviciului privat in functie de tipurile
de risc gestionate

- domeniul de activitate al operatorului economic/institutiei publice

- alte date de interes general

CAP.2
Organizarea si atributiile serviciului privat

- conducerea si structura organizatorica
- relatiile dintre structurile serviciului privat:
- ierarhice
- functionale
- coordonare si control
- cooperare
- atributiile serviciului privat:
- atributiile compartimentului de prevenire
- atributiile formatiilor de interventie
- atributiile echipajelor/grupelor
- atributiile echipelor specializate
- atributiile dispeceratului
- atributiile atelierului

CAP.3
Atributiile personalului din structura serviciului privat

- atributiile sefului serviciului privat

- atributiile sefului compartimentului/specialistului de prevenire
- atributiile sefului formatiei de interventie

- atributiile sefului echipajului/grupei de interventie



- atributiile sefului echipei specializate

- atributiile conducatorilor autospecialelor de interventie/altor utilaje
- atributiile mecanicului de utilaj

- atributiile dispecerului/telefonistului

- atributiile servantilor/membrilor echipelor specializate

- atributiile personalului din atelierul de reparatii si intretinere

CAP. 4
Coordonarea, controlul si indrumarea serviciului privat

- relatiile de coordonare
- relatiile de control

- relatiile de cooperare
- relatiile de indrumare

CAP.5
Reglementarea activitdtilor privind prestarile de servicii

- baza legala de incheiere a contractelor si conventiilor

CAP. 6
Gestionarea patrimoniului serviciului privat

- stabilirea modului de finantare, dotare, exploatare, intretinere, evidenta
si control al patrimoniului

CAP.7
Pregatirea personalului serviciului privat

- stabilirea modului de pregatire de specialitate si fizica a personalului
- modul de participare la cursuri de calificare si atestare
- participarea la concursurile profesionale

CAP. 8
Dispozitii finale

- dispozitii privind obligativitatea cunoasterii §i aplicarii prevederilor
regulamentului de catre personalul serviciului privat

- dispozitii privind intrarea n vigoare a regulamentului de organizare si
functionare a serviciului privat.



Serviciul privat isi indeplineste atributiile legale intr-un sector de
competenta stabilit cu avizul inspectoratului judetean/al municipiului
Bucuresti pentru situatii de urgenta.

Sectorul de competentd cuprinde in mod obligatoriu teritoriul
operatorului economic sau al institutiei publice care a constituit serviciul
privat.

AVIZAREA SECTORULUI DE COMPETENTA
SE VA FACE PE BAZA URMATOARELOR
DOCUMENTE

1. Actul de constituire cu organigrama si numarul de personal ale
serviciului privat.

2. Regulamentul de organizare si functionare a serviciului privat.

. Planurile sau schitele operatorilor economici/instituiilor
publice/localitdtilor din sectorul de competenta pe care sunt
marcate sursele de alimentare cu apa, zonele greu accesibile si
zonele vulnerabile la riscuri.

4. Planul de analiza si acoperire a riscurilor, pentru localitdtile cu
care s-au incheiat contracte sau conventii de interventie.

. Planurile de raspuns.

Contractele sau conventiile de interventie.

7. Tabelul cu materialele si tehnica existenta in dotare.
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